
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คูมือสำหรับประชาชน :  การยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : งานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลนาปาแซง 

     อำเภอปทุมราชวงศา จังหวัดอำนาจเจริญ 

กรมสงเสริมการปกครองสวนทองถิ่น    กระทรวงมหาดไทย 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

1. ช่ือกระบวนงาน : การยืนยันสิทธิขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : งานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล เทศบาล

ตำบลนาปาแซง อำเภอปทุมราชวงศา จังหวัดอำนาจเจริญ 

3. ประเภทของงานบริการ :  กระบวนงานที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว (ONE STOP SERVICE ) 

4. หมวดหมูการใหบริการ : รับยืนยันสิทธิ 

5. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวของ 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2566 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พ้ืนที่ใหบริการ : ทองถิ่น 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา : - 

9. ระยะเวลากำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนดการ : - 

10. ขอมูลสถิต ิ

จำนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 

จำนวนคำขอนอยที่สุด 0 

11. ชองทางการใหบริการ 

1. สถานที่ใหบริการ งานสวัสดิการสังคม สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลนาปาแซง 

2. ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร - ศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการกำหนด)  

ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) โทรศัพท 045 – 989 670 

หมายเหตุ : ระยะเวลาเปดใหบริการ เดือน มกราคม - เดือน ธันวาคม ของทุกป 
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12. หลักเกณฑ วิธกีาร เงือนไข (ถามี) ในการยืนยันสิทธิและในการพิจารณาอนุญาต 

12.1 คุณสมบัติของผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีชื่ออยูในทะเบียนบายในเขตเทศบาลตำบลนาปาแซง 

3. เปนผูสูงอายุรายใหมที่ยังไมเคยยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุมากอนซึ่งเปนผูสูงอายุ

ที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณ 

4. เปนผูสูงอายุที่จะมีอายุครบอายุครบ 60 ปบริบูรณในปงบประมาณถัดไป โดยเปนผูที่เกิดกอน

วันที่ 2 กันยายน ของปนั้น (ในกรณีที่ในทะเบียนราษฎรไมปรากฏวันที่ เดือนเกิด ใหถือวา

บุคคลนั้น เกิดในวันที่ 1 มกราคม ของปนั้น) 

5. เปนผูสูงอายุที่ยายภูมิลำเนาเขามาอยูในเขตพื้นที่เทศบาลตำบนาปาแซง แตยังไมไดดำเนินการ

ยืนยันสิทธิขอรับเบ้ียยังชีพตอเทศบาลตำบลนาปาแซง 

6. เปนผูไมมีรายไดหรือมีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพตามที่คณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติ

ตามกฎหมายวาดวยผูสูงอายุกำหนด 

12.2 หลักเกณฑยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

1. สำหรับผูสูงอายุรายใหมที่ยังไมเคยยืนยันสิทธิขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุมากอน ซึ่งเปน

ผูสูงอายุที่ครบ 60 ปบริบูรณ 

2. สำหรับผูสูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ ในปงบประมาณนั้น ซึ่งนับอายุจนถึงผูที่เกิด

วันที่ 1 กันยายน ของปงบประมาณนั้นๆ จะมีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณนั้น 

โดยจะไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณ (ยกเวนผู

ที่เกิดวันที่ 1 ในเดือนดังกลาวจะไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในเดือนนั้น) 

3. สำหรับผูสูงอายุซึ่งตองขังหรือจำคุกอยูในเรือนจำ ทัณฑสถาน หรือสถานที่คุมขังของกรม

ราชทัณฑ ใหมอบอำนาจใหผูบังคับบัญชาการเรือนจำ ผูอำนวยการทัณฑสถาน หรือ 

เจาหนาที่ที่ผูบัญชาการเรือนจำมอบหมาย ยืนยันสิทธิตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นตาม

ภูมิลำเนาของผูมีสิทธิ 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน       รายละเอียดของขั้น 

       ตอนการบริการ 

ระยะเวลา 

ใหบริการ 

สวนงาน/หนวย 

งานที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 1 การตรวจสอบเอกสาร ผูประสงคจะขอรับเบ้ียยังชีพผูสูง 

อายุในปงบประมาณถัดไปหรือ 

 ผูรับมอบอำนาจย่ืนคำขอ 

 พรอมเอกสารหลักฐานและเจา 

หนาที่ตรวจสอบคำรองขอ  

ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน 

ประกอบ 

 

 

 

  15 นาที 

งานพัฒนาชุมชน 

และสวัสดิการสัง 

คม สำนักปลัด 

เทศบาลนาปา 

แซง 

 

 2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืน 

คำลงทะเบียนคำขอลงทะเบียน 

หรือผูรับมอบอำนาจ 

 

  10 นาที 

งานพัฒนาชุมชน 

และสวัสดิการสัง 

คม สำนักปลัด 

เทศบาลนาปา 

แซง 

 

 

14.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

14.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารการยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

     จำนวน 

เอกสารฉบับจริง 

จำนวน 

เอกสารสำเนา 

   หนวย 

นับเอกสาร 

หมายเหตุ 

 1 บัตรประจำตัวประชาชน หรือ 

บัตรที่ออกใหโดยหนวยงานของ  

รัฐที่มีรูปถายพรอมสำเนา 

     

       - 

 

         1 

 

       1 

 

    ฉบับ 

 

 2 ทะเบียนบาน พรอมสำเนา         -          1         1      ฉบับ  
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ที่ รายการเอกสารการยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

     จำนวน 

เอกสารฉบับจริง 

จำนวน 

เอกสารสำเนา 

   หนวย 

นับเอกสาร 

หมายเหตุ 

3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอม 

สำเนา (กรณีผูขอรับเงินเบ้ียยัง 

ชีพประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 

ผูสูงอายุผานธนาคาร 

     

      - 

 

        1 

 

       1 

 

   ฉบับ 

 

 

 4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ 

อำนาจใหดำเนินการแทน) 

        -         1         1    ฉบับ    

 5 บัตรประจำตัวประชาชนหรือ 

บัตรอื่นที่ออกให โดยหนวยงาน 

ของรัฐที่มีรูปถาย พรอมสำเนา 

ของผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบ 

อำนาจใหดำเนินการแทน) 

 

       - 

  

         1 

         

        1 

      

    ฉบับ 

 

6 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาพรอม 

สำเนาของผูรับมอบอำนาจ 

 (กรณีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูง 

อายุประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 

ผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับ 

มอบอำนาจ) 

        -         1         1    ฉบับ    

 

  14.2 เอกสารอ่ืนๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 - ไมมีเอกสารเพิ่มเติม  

15. คาธรรมเนียม 

 - ไมมีคาธรรมเนียม 
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16. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

      - แบบคำขอลงทะเบียนรับเงิน 

 

17 . หมายเหต ุ - 

 

 

 

 

 


